WOJT GMINY SIEKIERCZYN
59-818 Siekierczyn Nr 271
tel./ fax (75) 722-1778, 722-1750
e-mail: ug@siekierczyn.pl
http://www.siekierczyn.pl

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
ds. rolnictwa, ochrony przyrody i gospodarowania mieniem gminnym
w Urzedzie Gminy Siekierczyn

I. Zakres obowiazkow wykonywanych na stanowisku:

1. w zakresie rolnictwa:
a) szacowanie strat w uprawach rolnych spowodowanych kleskami zywiotowymi;
b) obstuga organizacyjna zebran wiejskich;
c¢) wspolpraca z Dolnoslaska 1zba Rolnicza we Wroctawiu w zakresie wyborow delega-
tow do Izby;

2. w zakresie ochrony przyrody:
a) prowadzenie postgpowan w sprawie wycinki drzew i usuwania krzewows;
b) przygotowywanie projektéw uchwat rady gminy w sprawie ustanowienia lub zniesie-
nia statusu pomnika przyrody;

3. w zakresie ochrony zwierzat:
a) przygotowywanie projektu uchwaly rady gminy w sprawie programu ochrony zwierzat
1 nadzorowanie jego corocznej realizacji,
b) wspolpraca ze Schroniskiem dla Bezdomnych Zwierzat w Przylasku;

4. w zakresie gospodarowania mieniem gminnym:
a) przygotowywanie do sprzedazy budynkow, lokali i dziatek gminnych;
b) przygotowywanie protokotéw uzgodnien kupna — sprzedazy oraz umow;
¢) sporzadzanie uméw dzierzaw na gminne grunty rolne i rozliczanie czynszow;
d) prowadzenie postepowan w sprawie wyboru rzeczoznawcy wyceny nieruchomosci
oraz geodety;
e) przyjmowanie oswiadczen od wnioskodawcow 1 potwierdzanie na podstawie doku-
mentacji osiedlenczej faktu prowadzenia gospodarstwa rolnego lub pomagania w jego
prowadzeniu;
f) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o rekompensaty za mienie pozostawione
poza obecnymi granicami panstwa polskiego.

II. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3. niekaralno$¢ za umys$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4. posiadanie nieposzlakowanej opinii,
5. dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
6. wyzsze wyksztalcenie - preferowane rolnicze, geodezyjne lub ochrona srodowiska.


mailto:ug@siekierczyn.pl
http://www.siekierczyn.pl/

IT1. Wymagania dodatkowe:
1. znajomo$¢ problematyki dotyczacej przepisow ustaw o: samorzadzie gminnym,
gospodarce nieruchomos$ciami, ochronie przyrody, ochronie zwierzat 1 Kodeks
postepowania administracyjnego,

2. dobra znajomos$¢ obstugi komputera i programéw biurowych, umiejgtno$¢ obstugi faksu,
kserokopiarki oraz postugiwania si¢ pocztg elektroniczng.

IV. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,

zyciorys (CV),

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie z obecnego zaktadu pracy,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 dodatkowe kwalifikacje,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje,
kwestionariusz osobowy — wg wzoru w zatgczeniu do ogtoszenia o naborze,
o$wiadczenia kandydata o:

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu osobistego,

b) posiadaniu pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

¢) tym, ze nie toczy si¢ wobec niego postgpowanie karne,

d) niekaralnos$ci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

e) dobrym stanie zdrowia kandydata lub zaswiadczenie lekarskie o braku
przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku,

f) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania
rekrutacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z pdzn. zm.).

Nk =

Uwaga! O$wiadczenia te moga by¢ zlozone pojedynczo lub  wspolnie
w ramach jednego dokumentu — wg wzoru w zatgczeniu.

Dokumenty wymienione w pkt 1, 2, 6 1 7 sa skladane w formie oryginalow, a pozostale
kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata.

List motywacyjny i zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowe]j muszg by¢ wlasnorecznie podpisane przez kandydata.

V. Warunki pracy na danym stanowisku:

1. wymiar czasu pracy — pelny etat (40 godzin tygodniowo),

2. sposob zatrudnienia — umowa o prace na czas okreslony,

. wynagrodzenie stosowne do zajmowanego stanowiska oraz posiadanych kwalifikacji,

. podleglos¢ stuzbowa — Wojt Gminy Siekierczyn,

. termin rozpoczgcia pracy — do uzgodnienia (proponowany od miesigca lipca lub sierpnia

2018 r.),

. miejsce pracy — budynek Urzgdu Gminy Siekierczyn, parter. Bezpieczne warunki pracy

na stanowisku. Toaleta na parterze przystosowana dla wozkow inwalidzkich.

7. charakter pracy — praca glownie administracyjno — biurowa oraz czgsciowo w terenie,
jednozmianowa, w pomieszczeniu ze stanowiskiem komputerowym (obshuga monitora
ekranowego do 4 godzin dziennie), obstuga urzadzen biurowych w zakresie niezbednym
do wykonywania zadan,
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8. mozliwos¢ zatrudnienia na czas nieokreslony po przepracowaniu na stanowisku
6 miesiecy, po zakonczeniu shuzby przygotowawczej 1 po pozytywnym zdaniu egzaminu
konczacego te stuzbe.

VI. W miesigcu kwietniu 2018 r., tj. w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
niniejszego ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
Siekierczyn, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6 %.

Wymagane dokumenty w kopertach z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
urzednicze ds. rolnictwa, ochrony przyrody i gospodarowania mieniem gminnym”
nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz
adresem do korespondencji i numerem telefonu kandydata w sekretariacie
Urzedu Gminy Siekierczyn pokoj Nr 10 w_terminie do dnia 15 czerwca 2018 r.
(piatek) do godz. 14%.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 15 czerwca 2018 r. 0 godz. 14.15.

Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spelniajacymi wymogi formalne okreslone
w ogloszeniu o naborze zostana przeprowadzone w_dniu 18 czerwca 2018 r.
(poniedzialek) — wstepnie od godz. 14.00, o czym kandydaci zostana powiadomieni
telefonicznie.

Siekierczyn, dnia 30 maja 2018 r.

Wojt Gminy

(-) Janusz Niekrasz



