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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

ds. gospodarki przestrzennej, melioracji i zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Siekierczyn

I. Zakres obowiazkow wykonywanych na stanowisku:

1.

2

realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem studium uwarunkowan i kierunkéw zago-
spodarowania przestrzennego Gminy Siekierczyn,

. realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem miejscowych planow zagospodarowania

przestrzennego dla miejscowosci Gminy Siekierczyn,

. aktualizacja miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, tj. podejmowanie

czynnosci w zakresie zmian planéw z inicjatywy wojta lub na wniosek 0sob prawych
1 fizycznych,

. prowadzenie aktualnych rejestréw miejscowych plandw zagospodarowania przestrzenne-

go W gminie,

. wydawanie wypisow 1 wyrysOw oraz zaswiadczen z miejscowych planéw zagospodaro-

wania przestrzennego zgodnie z ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzen-
nym,

. merytoryczne prowadzenie postgpowan w sprawach podzialéw nieruchomosci (przygoto-

wywanie projektow opinii w formie postanowien o zgodnosci podzialu z miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego, przygotowywanie projektow decyzji admini-
stracyjnych zatwierdzajacych podzialy geodezyjne),

. przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych na ro-

boty budowlane, dostawy 1 ustugi, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamo-
wien publicznych oraz postgpowan, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow PZP,

. prowadzenie rejestru umow i statystyki zamoéwien publicznych, sporzadzanie planu za-

mowien 1 sprawozdan z udzielonych zamowien publicznych,

. przygotowywanie wnioskéw na inwestycje finansowane przez wojewodzki fundusz

ochrony gruntow rolnych i lesnych.

II. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1

. posiadanie obywatelstwa polskiego,
2.

posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

. niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine

przestepstwo skarbowe,

4. posiadanie nieposzlakowanej opinii,

5.
6.

dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

wyksztatlcenie wyzsze o kierunku: gospodarka przestrzenna, prawo, administracja,
ekonomia lub zarzadzanie.
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IT1. Wymagania dodatkowe:
1. znajomo$¢ problematyki dotyczacej przepisow ustaw o: samorzadzie gminnym,
planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym, gospodarce nieruchomosciami,
finansach publicznych, Prawo wodne i Prawo zaméwien publicznych,

2. dobra znajomos$¢ obstugi komputera i programéw biurowych, umiejgtno$¢ obstugi faksu,
kserokopiarki oraz postugiwania si¢ pocztg elektroniczng.

IV. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,

zyciorys (CV),

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie z obecnego zaktadu pracy,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje,
kwestionariusz osobowy — wg wzoru w zalaczeniu do ogloszenia o naborze,

o$wiadczenia kandydata o:

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu osobistego,

b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

¢) tym, ze nie toczy si¢ wobec niego postgpowanie karne,

d) niekaralnos$ci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

e) dobrym stanie zdrowia kandydata lub za§wiadczenie lekarskie o braku
przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku,

f) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postgpowania
rekrutacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 1z 2017 r. poz. 60).

Nk W=

Uwaga!  Os$wiadczenia te moga by¢ zlozone pojedynczo lub  wspdlnie
w ramach jednego dokumentu — wg wzoru w zataczeniu do ogloszenia.

Dokumenty wymienione w pkt 1, 2, 6 1 7 sa skladane w formie oryginatéw, a pozostate
kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata.

List motywacyjny 1 zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej) muszg by¢ wlasnorgcznie podpisane przez kandydata.

V. Warunki pracy na danym stanowisku:

1. wymiar czasu pracy — pelny etat (40 godzin tygodniowo),

. Sposdb zatrudnienia — umowa o prac¢ na czas okreslony,

. wynagrodzenie stosowne do zajmowanego stanowiska oraz posiadanych kwalifikacji,

. podlegtos¢ stuzbowa — W¢jt Gminy,

. termin rozpoczg¢cia pracy — do uzgodnienia (proponowany od 01.12.2017 r.),

. miejsce pracy — budynek Urzgedu Gminy Siekierczyn, parter. Bezpieczne warunki pracy

na stanowisku. Toaleta na parterze przystosowana dla wozkow inwalidzkich.

7. charakter pracy — praca administracyjno - biurowa, jednozmianowa, w pomieszczeniu ze
stanowiskiem komputerowym (obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin
dziennie), obstuga urzadzen biurowych w zakresie niezbednym do wykonywania zadan,

8. mozliwos¢ zatrudnienia na czas nieokre§lony po przepracowaniu na stanowisku
6 miesiecy, po zakonczeniu stuzby przygotowawczej 1 po pozytywnym zdaniu egzaminu
konczacego te stuzbe.
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VI. W miesigcu wrzesniu 2017 r., tj. w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
niniejszego ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
Siekierczyn, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6 %.

Wymagane dokumenty w kopertach z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
urzednicze ds. gospodarki przestrzennej, melioracji i zamowien publicznych” nalezy
sklada¢ w zamknie¢tej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem
do korespondencji i numerem telefonu kandydata w sekretariacie Urzedu Gminy
Siekierczyn pokoj Nr 10 w terminie do dnia 25 pazdziernika 2017 r. (Sroda) do
godz. 15%.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 26 pazdziernika 2016 r.
Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami spelniajagcymi wymogi formalne okre§lone
w ogloszeniu o naborze zostanie przeprowadzona w dniu 27 pazdziernika 2017 r. (piatek),

o czym kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Siekierczyn, dnia 13 pazdziernika 2017 r.

Wojt Gminy

(-) Janusz Niekrasz



